CONG TY CO PHAN SONG DA 10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DATHQI DONG CO DONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay 4 thang 5 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN SONG PA 10

Cin cir:
- Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13:
- Cén clr vao Diéu 18 t chirc hoat déng ciia Cong ty CP Séng Da 10;
- Théng bdo moi hop Dai hgi ddng c¢b dong thuong nién nam 2018 cia Hoi ddng

quan tri Cong ty CP Séng Da 10.

|

Hbi ddng quan tri Céng ty cd phan Séng Pa 10 xdy dyng Quy ché lam viée cta
Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2018 Coéng ty ¢d phan Song Pa 10 nhu sau:

Ditu 1: Poan Chu tich gdm 05 ngudi 1a cac thanh vién trong Hoi ddng quéan tri
duong nhiém, Chu tich Hoi dong quan tri 14 Chu toa Pai hoi.

Piéu 2: Nhiém vy ctia Poan Chu tich.

- Diéu hanh céc hoat dong ctia Dai hoi ddng cb ddng thudng nién Cong ty theo
chuong trinh dd duge Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

- Huéng dan céc ¢b dong va Dai hoi théo luan.

- Trinh dy thao, két lugn nhiing vén d& cAn thiét ¢& Dai hoi bidu quyét.

- Tra 1&i nhitng vén d& do Pai hoi yéu cu.

Pidu 3: Poan chu tich lam viée theo nguyén tic tap trung, dan chu, quyét dinh
theo da s6 c¢b phdn cta cac c¢d dong sé hitu.

Pi¢u 4: Thu ky dai hoi gdm 2 ngudi do Chu toa dai hoi ctr. Thu ky dai hoi thye
hién nhi€ém vu dudi sy diéu hanh ciia Poan chu tich va chiu trach nhiém trudc Poan
chu tich v& nhiém vu ctiia minh,

- Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hdi.

- HS trg Poan chu tich cong bd dy thao cac vin kién, két luan, Nghj quyét cua
Dai hoi va thong béo ctia Doan ch tich giri dén céac ¢b déng khi duoce yéu ciu.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cia cac cd dong.

Piéu 5: Ban thdm tra tu cach cb dong ctia Pai hoi gdm 2 ngudi do Poan chu tich
gi6i thiéu va duge Dai hoi dong cb dbéng thong qua. Ban thim tra tu cach ¢b dong c6
trdch nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh ¢8 dong, dai dién ¢ dong dén dy hop.

Theo Diéu 1& Cong ty, Trudng ban thdm tra tu céch cb dong bdo cao véi Dai hoi
ddng ¢ dong tinh hinh cb déng dy hop. Néu cudc hop c6 sb lugng cb dong dén dy
hop dai dién it nhét 51% s6 ¢6 phén c6 quyén bidu quyét tham dy thi cude hop Pai hoi
ddng cd dong Cong ty duge td chire tién hanh.
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Pitu 6: Ban kiém phiéu cta Pai hoi gbm 3 ngudi do Poan chi tich gidi thiéu va
dugc dai hoi bieu quyet thong qua. Ban kiém phiéu c6 nhiém vy: huéng din bidu
quyét, bau thanh vién BKS, tap hop, I4p bién ban kidm phiéu, cong bd két qua kidm
phiéu trude dai hoi.

Piéu 7: C5 dong tham du Pai hoi

Céc cb dong clia Cong ty ¢6 tén trong danh sach tham du Pai hoi ddng cb dong
thuong nién ndm 2018 do Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam lap déu c6 quyén
tham dy Pai hdi dong cb dong Cong ty cb phan Séng Pa 10.

Céc c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phai lam thd tuc
ddng ky véi Ban t6 chire Pai hoi.

Trong qua trinh dién ra Pai hdi, céc cb dong phai tuén thu theo sy huéng dan
cua Doan chu tich, ing xtr véin minh, lich sw, khong gay mét trat ty. Khi ra ngoai hoi
trudng phai chap hanh cac quy dinh va theo sy huéng dan ctia Ban t6 chirc.

CH dong giit bi mat, ky luét phat ngdn, thyc hién ding ché do st dung va béo
quan, quan ly tai liéu, khong sao chép ghi 4m dua cho ngudi ngoai Pai héi.

Didu 8: Phat biéu y kién trong Dai hoi

C6 dong dang ky ndi dung phat biéu véi Poan Chi tich (qua thu ky Dai hdi) khi
phat biéu hodc can tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Poan chu tich nhét tri méi
dugc phat biéu y kién. Mbi cb dong phét bidu khong qua 3 phut, ndi dung cin ngin
gon, tranh trung lap.

Pidu 9: Bidu quyét.

* Mbi c6 dong dy hop duge phat 03 phiéu biéu quyét (01 phiéu mau xanh, 02
phiéu mau triing) twong ing véi céc ndi dung can bidu quyét theo nodi dung cia Dai
hoi.

* Quy uéc bidu quyét:

a) Phiéu bidu quyét mau xanh: Dung dé bidu quyét cac ndi dung sau day:

- Bidu quyét théng qua chuong trinh cta Dai hoi.

- Biéu quyét thong qua quy ché 1am viéc ctia Dai hoi.

- Biéu quyét thong qua Ban kidm tra tu cach ¢é déng.

- Biéu quyét thong qua Ban thu ki Dai hoi.

- Biéu quyét thong qua Ban kiém phiéu.

- Biéu quyét thong qua Bién ban hop va Nghi quyét ctia Pai hoi.

- Céc van d& khac tai dai hoi.

Dai hoi bidu quyét timg vin d& theo sw diéu khién cta Poan chu tich va theo
trinh ty trong ndi dung chuong trinh Pai hoi. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bing
cach biéu quyét tryc tiép. Trong trudng hop c6 ¥ kién khéng téan thanh hoic ¢6 y kién
khéc v6i dé nghi ctia Poan chu tich, s& tién hanh kidm phiéu va thong bao ngay tai dai
héi.
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b) 01 phiéu biéu quyét mau tréng; Dung dé biéu quyét bing cach tich y kién cua
minh vao 1 trong 3 6 vudng: tan thanh, khong tan thanh, khong c¢6 ¥ kién gém céc noi
dung sau:

- Théng qua bao cdo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri (bao gdm két qua kinh
doanh nim 2017 va ké hoach 2018).

- Thong qua béo cdo ctia Ban kiém soét.

- Théng qua Bdo céo tai chinh nim 2017 d kiém toan.

- Théng qua phuong an phan phéi loi nhuén nam 2017.

- Thong qua béo cdo ciia HDQT vé chi tra tién lwong, thi lao cho HPQT, BKS
nam 2017 va ké hoach tién lwong, thii lao nim 2018.

- Théng qua viée lua chon don vi kiém toan nim 2018.

- Thong qua Uy quyén phé chuin hop ddng cho HPQT.

- Thong qua Diéu 18 Cong ty va Quy ché ndi bj vé quan tri Cong ty.

* Thé thirc biéu quyét:

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tap hop phiéu bidu quyét: “tan thanh”, “khong
tan thanh”, “khong c6 ¥ kién”. K&t qua kiém phiéu duge tdng hop béo cdo bing bién
ban kiém phiéu va dugc cong bd trude khi bé mac Dai héi.

- C4c van dé biéu quyét trong Dai hdi dugc thong qua khi: Dat ty 18 it nhat 51%
s6 phiéu c6 quyén biéu quyét tham dy tén thanh. Viéc thong qua Didu 1¢ Cong ty phai
dat ti 18 it nhat 65 % sb phiéu c6 quyén biéu quyét tham dy tén thanh.

Piéu 10: Biu thay thé thanh vién HDQT nhiém ky III:

- 86 lugng thanh vién HPQT nhiém ki I1I cAn biu thay thé: 03 thanh vién.
- Nhi€m ky: thoi gian con lai ciia nhiém ky III.

Viée dé cit, img ct va bau cir duge thyc hién theo quy dinh ctia phap luét hién
hanh, Piéu 1¢ t6 chitc va hoat déng clia Cong ty va theo huéng din tai “Quy ché biu
ctr thanh vién HDQT, BKS” dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 17 SP10/QD-
HDQT ngay 22/3/2018 cua Hoi dong quan tri va di dugce ding tai trén Website Cong
ty tir ngdy ban hanh. Cac ¢ déng sir dung mau don d& cu dang tai trén Website Cong
ty, cac ung vién phai ¢6 cam két kém theo don d2 cu.

Ban kiém phiéu s& huéng din céc ¢ dong cach thire bau cu thé.

Céc dai biéu duge phat 01 phiéu mau tring dé mi&n nhiém va bau thay thé thanh
vién HDQT. Két quéa bau ctr duge cdng bd ngay tai Pai hoi sau khi c6 két qua kidm
phicu.

Picu 11: C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hdi phéi chip hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Dai hoi ddng cb dong. CH dong vi pham quy ché
ndy thi tuy theo mttc do cu thé Doan Chu tich s& xem xét va c6 hinh thirc xit ly theo
quy dinh cia phap luat.

Nhitng néi dung chua duge quy dinh trong quy ché nay hoic phat sinh trong qué
trinh Dai hoi s& dugc thyc hién theo céc quy dinh cia phap lut va Diéu 18.
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Trén day 13 Quy ché lam viéc cua Dai hoi ddng ¢ dong thuong nién nim 2018
Cong ty c¢d phén Song ba 10. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi
ddng cb dong biéu quyét thong qua

Kinh trinh Pai hdi ddng cd dong xem xét thong qua dé viéc t6 chirc Dai hi ddng
cb dong thuorng nién ndm 2018 thanh cong va tuan thu theo ding cac quy dinh cta
phép luat, Didu 1é Cong ty./.

Noi nhin: T/M HQI PONG QUAN TRI
- Dai hoi “dong ¢ dong CHU TICH

thudng nién 2018;
- Luwu TCNS. S

TRAN NGOC LAN
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